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A. Télécharger Adobe Acrobat Reader DC.
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Pour compléter les documents liés a votre enfant, vous devez au préalable avoir installé la
version gratuite d’Adobe Acrobat Reader DC. Si vous I'avez déja, passez au point B, sinon,
suivez les étapes suivantes :

1. Accédez au site de téléchargement a I'adresse suivante : hitps://gef.adobe.com/fr/reader/

@ getadobe.com/fr/reader/ b« d g

Adobe Acrobat Reader DC Offres en option

Oui, je souhaite installer l'utilitaire gratuit McAfee Security Scan
Plus pour vérifier l'état de la sécurité de mon PC. Cet utilitaire ne
modifiera pas les paramétres de mon ordinateur ni les éventuels
programmes antivirus installés.

Pour en savoir plus

Oui, je souhaite installer McAfee Safe Connect pour garantir la
confidentialité de mes activités en ligne et de mes informations
personnelles d'une simple pression. Qu, pour pour aller plus loin, installez la version d'essai

Version 2020.006.20042

Sy Pour en savoir plus d'Acrobat Pro. La consultation des documents PDF est

2 ¥ U McAfee toujours disponible une fois que la version d'essai a expiré.
Votre systéme - P Prenez le controle de votre travail avec Adobe Acrobat DC.
Windows 10, Francais ) N X ) Créez, éditez, signez et revoyez des documents en temps réel
Votre langue ou votre systéme d'exploitation est-il En cliquant sur le bouton Télécharger Acrobat Reader, je confirme (a) avoir lu et avec votre équipe quand et oil vous le souhaitez

différent ? accepté Fensemble des documents suivants :
= |e Contrat de licence du logiciel Adobe Reader Conditions

a 5 3 7
Vous etes un responsable informatique ou OEM ? (b} que finstalle une application congue pour afficher, imprimer et annoter des

En cliquant sur le bouton Télécharger la version d'essai d'Acrobat Pro,
documents PDF.

Installer lextension Acrobat Reader pour Chrome jie confirme avoir lu et accepté l'ensemble des documents suivants

En cochant 13 case ci-dessus, jaccepte l'installation * les Conditions dutilisation de la version d'essai d'Adobe
automatique des mises 3 jour de l'extension Acrobat Pro DC
Chrome d'Acrobat Reader

Pour en savoir plus

Remarque : votre antivirus doit vous permettre d'installer le logiciel
Remarque - votre antivirus doit vous permettre dinstaller le logiciel
Télécharger la version d'essai
Télécharger Acrobat Reader d’Acrobat Pro

Taille du ou des téléchargements - 171 MO Taille du ou des téléchargements : 308 MO

Il n"est pas nécessaire de cocher les cases sous « Offres en options ».

2. Cliquez sur le bouton Télécharger Acrobat Reader tel qu’encerclé sur I'image ci-dessus.
3. Suivez les étapes affichées a I'écran pour compléter le téléchargement.

B. Signer un document électronique

Signer les documents électroniques requiert de créer et d’'authentifier votre signature. Sila votre
n'est pas configurée, les indications vous seront données un peu plus loin.

1. Téléchargez les fichiers PDF a signer transmis par la Garderie et notez I'emplacement.
2. Ouvrez Adobe Acrobat Reader DC, vous arriverez alors sur la page d’accueil qui ressemblera

aceci: g |

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Accueil  Outils 2 ® A .
Récents
Outils recommandés pour vous Voir tous les outils
Avec une étoile  [EENTZIR Télécharger I'application de n...
Numérisations Exporter un fichi... N nts, des requs et
ication mobile

Commentaire /4. Remplir et signer 52 Modifier le fichle... B

Ajout

FICHIERS

é5 - 3 R gr n
s " e : A iise = Obtenir I'application
Poste de travail
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3. Amenez voftre curseur vis-a-vis la section « Remplir et signer » et cliquez sur « Ufiliser
maintenant ».

B8 - obe Acrob

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Accueil  Outils

Récents

Outils recommandés pour vous

Avec une étoile  [ERNEN]

Numérisations

FICHIERS

Poste de travail

Commentaire

Ajoutez des commentaires
(notes, surbrillance, etc)

Utiliser maintenant

., Remplir et signer

Remplissez des formulaires
ou faites-les signer.

Utiliser maintenant

52 Modifier le fichie...

Modifiez texte et images.
Corrigez, recadrez.

Utiliser maintenant

Voir tous les outils

[ Exporter un fichi...

Convertissez un PDF aux
formats Microsoft Word, Ex...

Utiliser maintenant

- X |
Q_ Rechercher @ ‘ .
Py

Télécharger I'application de n...

Numérisez des documents, des requs et

plus encore avec I'application mobile

gratuite Adobe Scan.

Obtenir I'application

4. Cliguez sur « Sélectionner un fichier » pour accéder a I'explorateur de fichier et retfrouver
I'emplacement oU vous avez sauvegardé les fichiers & signer transmis par la Garderie.

B Adobe Acrobat Reader DC

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Accueil  Qutils

I Remplir et signer

Remplissez et signez les formulaires ou faites-les signer par d'autres

[ S¢lectionner un fichier )

5. Sélectionnez I'un des fichiers a signer, puis cliquez sur « Quvrir ».

AJODE ACrobat Rheader UL

Fichier Edition Affichage

Fenétre Aide

Bou
- v 1

Organiser »

~

> Zoho Docs » Garderie

Nouveau dossier

Nz Nom

|;“ Autorisation de promenade

|£ Autorisation de promenade_testé

B

Fiche médicale

Fiche medicale_testé

|£ Inscription Garderie Les Couleurs

|£ Inscription Garderie Les Couleurs_testé

v O

Modifie le

2020-04-03 1757
2020-04-03 13:32
2020-04-03 18:00
2020-04-03 18:03
2020-04-03 18:05
2020-04-03 18:08

MNom du fichier : |Fiche médicale

- X

® a2 @
2N
29
=
2]

*
Rechercher dans : Garderie R
= ~ i |
Type Taille
Adobe Acrobat D... 101 Ko
Adobe Acrobat D... 242 Ko
Adobe Acrobat D... 83 Ko
Adobe Acrobat D... 224 Ko
Adobe Acrobat D... 75 Ko
Adobe Acrobat D... 362 Ko

Fichiers Adobe PDF (*.pdf)

Quyrir

>

Annuler

Le fichier s'ouvrira et apparaitra sous forme d'onglet dans le haut de la page :
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Au méme moment, une question apparaitra : Qui doit remplir et signer 2

6. Sélectionnez I'option « Vous » en cliquant sur « Outil Remplir et signer ».

Qui doit remplir et signer ?

Vous Les autres

Remplissez les champs du formulaire, Ajoutez des signataires, indiquez ol
ajoutez du texte et tracez ou saisissez remplir et signer, envoyez-les et suivez
votre signature. la progression.

Outil Remplir et signer Demander des signatures

Le document a compléter s’affichera alors a I'écran. En déplacant votre curseur sur la page,
vous verrez qu'il s'apparente a IAb.

7. Déplacez votre curseur vis-a-vis une information a compléter, au début de la ligne, puis
cliquez sur la page. Une boite de texte apparait alors & I'endroit ou vous aurez cliqué :

ENFANT: LA mp2e s

Nom : ‘ ‘
No Ass. Maladie :

8. Saisissez le texte dans la boite. Vous pouvez ensuite grossir ou réduire la taille des caractéeres
en utilisant les options dans la zone bleue. Les « ... » situés a droite de cette zone vous donnent
acces a des options supplémentaires présentées ci-dessous :

9. Répétez les étapes 7 et 8 pour I'ensemble des champs & compléter au sein du document,
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10. Sélectionnez a la fin I'option « Signer » dans le menu du haut. Le rond & droite correspond &
la couleur de la signature que vous pourrez changer en cliquant dessus.
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Accueil Outils Fiche médicale.pdf x
v @ B Q 1/ R MO @ = - @B F
I Remplir et signer [Ab X v O = e a: Signer .

Si vous n'avez pas configuré votre signature, allez a I'étape C pour la configurer a partir d’ici.

Si vous avez déja une signature configurée, elle apparaitra dans le menu déroulant.
Dans la version gratuite, vous pouvez configurer un maximum de deux (2) signatures.

11. Sélectionnez votre signature dans le menu déroulant.

12. Glissez-la a I'endroit requis pour signer le document.

13. Allez dans Fichier, Enregistrer sous pour sauvegarder la version signée

14. Nommez ou renommez le fichier final pour qu'il soit dans le format suivant :
NOMDEFAMILLE-PRENOMDELENFANT-2020

15. Répétez les eétapes précédentes pour I'ensemble des formulaires a compléter et signer.

Un truc : si vous avez plusieurs enfants ayant des informations similaires, il suffit de modifier
immédiatement les informations qui different et d sauvegarder & nouveau le document sous un
nom différent.

16. Transmettez I'ensemble des fichiers pour chacun de vos enfants dans un seul et méme
courriel pour faciliter le suivi.

C. Configurer ma signature

R MO @ b B F
Q - ] E};Signer .

1. Cliguez sur « Ajouter une signature »

2. Sélectionnez dans le haut le type de signature
désiré entre les options Taper, Tracer et Image. —_ Ajouter une signature €3

3. Configurez votre signature selon la procédure
propre d chague option. 2 o«

e v e

4. Assurez-vous que la case « Enregistrer la signature » .
est cochée. ‘ SW
4 v

5. Cliquez sur « Appliquer »




